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Institutul Cultural Romén, cu sediul in Bucuresti, Aleea Alexandru, nr. 38, sector 1, in
temeiul H.G. nr. 286/2011, cu modificarile i completérile ulterioare, organizeazi concurs pentru
ocuparea urmatoarelor functii contractuale vacante, cu respectarea prevederilor 0.U.G nr.80/2022,
dupd cum urmeazi:

¢ Compartimentul Informatii Clasificate
Expert gradul IA — 1 (un) post

¢ Directia Promovare si Comunicare
Expert gradul 1A — 1 (un) post

Depunerea dosarului de candidaturd se face la Biroul Resurse Umane cu sediul in Aleea
Alexandru nr. 38, sector 1, Bucuresti.

Perioada de depunere a dosarelor de concurs va fi cuprinsi intre 20.10-02.11.2022
(inclusiv), in zilele lucritoare, intre orele 10 % - 15 % jar dosarele vor cuprinde obligatoriu
urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere tip (se obtine de pe site sau de la sediul ICR);

b) curriculum vitae actualizat (format Europass)

c) copie a actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, dupi caz;

d) copii ale docmentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum §i copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

e) certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are
antecedente penale care si-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi. Pentru a putea
participa la proba scrisd candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o
declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pani la data desfasuririi probei scrise;

f) adeverinti medicali care si ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberati cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitdfile sanitare abilitate. Aceastd adeverintd trebuie si contini clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia si sa respecte formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

g) copia carnetului de munci, sau, dupi caz, adeverintele care atesti vechimea in
munca.

Actele prevdzute la lit. c)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Toate documentele solicitate mai sus vor fi depuse in ordinea specificati la lit. a)-g), intr-un
dosar. Dosarul va fi insotit de un opis al documentelor anexate, cu semnitura candidatului.

Toate documentele pentru inscrierea la concurs vor fi obligatoriu in limba roména.

Documentele elaborate intr-o limbé striina si care nu sunt insotite de o traducere legalizata
in limba roména nu vor fi luate in considerare.
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Nedepunerea dosarului in termenul prevazut sau depunerea unui dosar incomplet determini
automat respingerea candidatului.

Calendarul concursului:
Afisare anunt concurs: 19 octombrie 2022
Depunere dosare inscriere: 20 octombrie — 2 noiembrie 2022
Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor selectiei: 3 noiembrie 2022
Depunere contestatii la proba de selectie a dosarelor: 4 noiembrie 2022
Solutionare contestatii (si afisarea rezultatelor): 7 noiembrie 2022
Proba scrisi: 10 noiembrie 2022, ora 11:00 la sediul ICR, Aleea Alexandru, nr. 38, Sector 1,
Bucuresti
Afisare rezultate proba scrisd: 11 noiembrie 2022
Depunere contestatii proba scrisd: 14 noiembrie 2022
Solutionare contestatii proba scrisa (si afisare rezultate): 15 noiembrie 2022
Proba de interviu: 16 noiembrie 2022 la sediul ICR, Aleea Alexandru, nr. 38, Sector 1, Bucuresti.
Afigare rezultate proba de interviu: 17 noiembrie 2022
Depunere contestatii pentru proba de interviu: 18 noiembrie 2022, incepand cu ora 10:00 la sediul
Institutului Cultural Romén, Aleea Alexandru, nr. 38, Sector 1, Bucuresti.
Solutionare contestatii proba de interviu (si afigarea rezultatelor finale): 21 noiembrie 2022

Cerinte pentru ocuparea postului:

e Compartimentul Informatii Clasificate — Expert gradul IA — 1 (un) post

Cerinte privind ocuparea postului:
Conditii generale, conform art. 3 al HG nr. 286/2011:
a) are cetdfenia roména, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romén4, scris si vorbit;
¢) are virsta minima reglementati de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatii pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit,
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnat definitiv pentru sivérgirea unei infracfiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;



Aleea Alexandru 38 '

W, INSTITUTUL Sector 1, 011824 Bucuresti ~ Tel: 03171 00 627 /03171 00 606
' ‘ CULTURAL ROMANIA  Fax:0317100 607
A" ROMAN E-mail: icr@icrro  www.icrro

Conditii specifice:
a) Studii de specialitate: Studii superioare de lungi durati la o institutie de invitimant superior

din tard sau din striinitate, absolvite cu diploma de licenti sau echivalents, recunoscuti de
Ministerul Educatiei Nationale in domeniul matematicd/ informatica/ inginerie electronici,
telecomunicatii si tehnologii informationale/ drept/ stiinte militare, informatii si ordine
publicd, conform Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor / programelor de studii
universitare;

b) cursuri de specialitate in domeniul protectiei informatiilor clasificate si al managementului

securitatii,

¢) minimum 2 (doi) ani vechime in specialitatea studiilor absolvite;
d) minimum 5 (cinci) ani vechimea in munci;
e) acte doveditoare care si ateste absolvirea de cursuri de specialitate in domeniul protectiei

f)

informatiilor clasificate si al managementului securititii;
cunostinte de limbd strdind - cunoasterea a cel putin o limbi strdind de circulatie
internationala;

g) cunostinte de operare calculator/competente digitale: Windows — nivel avansat; operare

internet — nivel avansat.

Atributiile postului:

1.

2.

10.
11

12.

de a propune Politica de confidentialitate a Institutului Cultural Roméan si/ sau, dupi caz,
modificarea acesteia;

de a asigura securitatea si confidentialitatea informatiilor care fac obiectul sarcinilor de
serviciu;

de a intreprinde masurile necesare pentru intocmirea Registrului de evidenti a prelucririlor la
nivelul Institutului Cultural Romén;

de a elabora si de a propune spre aprobare proceduri si norme interne cu privire la gestionarea
si protejarea datelor cu caracter personal de citre angajatii Institutului care au atributii de
prelucrare a acestora,

de a elabora/ actualiza si inainta spre aprobare Normele interne privind protectia informatiilor
clasificate in cadrul Institutului Cultural Roman;

de a elabora si de a propune spre aprobare proceduri si norme interne cu privire la punerea in
aplicare a Normelor interne privind protectia informatiilor clasificate in cadrul Institutului
Cultural Roman;

de a coordona activitatea de protectie a informatiilor clasificate in sistemele informatice si de
comunicatii la nivelul institutului;

de a consilia sefii structurilor in legiturd cu aspectele privind securitatea informatiilor
clasificate din cadrul Compartimentului Informatii Clasificate;

de a organiza, coordona, executa, indruma si de a controla activitatea de protectie a
informatiilor clasificate in cadrul institutului;

de a asigura executarea controalelor tematice si determinate de situatii de urgent3;

. de a asigura efectuarea cercetérilor in situatia compromiterii informatiilor clasificate sau a

incidlcérii reglementdrilor de securitate;
de a gestiona procesul de autorizare a personalului pentru accesul la informatiile clasificate,
potrivit solicitarilor si dispozitiilor primite de la Presedintele Institutului Cultural Roman;
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13. de a identifica si de a propune spre aprobare ciitre Presedintele Insitutului Cultural Romén

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zonele administrative in care pot fi manipulate sau stocate informatii clasificate;

de a identifica si de a propune spre aprobare citre Presedintele Insitutului Cultural Romén
zonele de securitate a inciperilor care prezinti importantd pentru protectia informatiilor
clasificate;

de a informa si de a consilia conducerea Institutului sau, dupi caz, persoanele imputernicite de
Institut, precum si angajatii Institutului care se ocupad de prelucririle de date cu caracter
personal, cu privire la obligatiile care le revin potrivit prevederilor legale privind protectia
datelor;

de a monitoriza/ supraveghea respectarea Regulamentului UE privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, nr. 679/27.04.2016, a Politicii de confidentialitate a Institutului, precum si a altor
dispozitii de drept al Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor,
inclusiv prin alocarea responsabilitatilor, actiuni de sensibilizare a personalului implicat in
operatiunile de prelucrare si controlul/ auditul activititilor de prelucrare;

de a consilia conducerea Institutului cu privire la realizarea unei analize de impact asupra
protectiei datelor, de a aviza si de a monitoriza executarea acesteia;

de a coopera cu Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter
Personal si de a reprezenta punctul de contact cu aceasta, atunci cind prelucrarea datelor
poate genera un risc ridicat, in absenta unor mésuri luate de Institut pentru atenuarea acestui
1isc;

de a evalua activititile de prelucrare si de a propune aplicarea de masuri specifice de protectie,
in concordanti cu riscul asociat acestor operatiuni, luand in considerare natura, domeniul de
aplicare, contextul si scopurile prelucririi.

Bibliografie:

Legea nr. 356 din 11 iulie 2003 privind infiintarea, organizarea si functionarea Institutului
Cultural Roméin, republicati (https://www.icr.ro/pagini/legea-privind-infiintarea-icr);
Strategia Institutului Cultural Romén pentru perioada 2022-2026
(l&ps://www.icr.ro/pas:ini/strateuia—institutului-cultural-roman—2022-2026);

Regulamentul de organizare si functionare al Institutului Cultural Roméan
(https://www.icr.ro/uploads/files/rof-2022.pdf);

Legea nr. 182/ 2002 privind protectia informatiilor clasificate;

Legea nr. 268/ 2007 pentru completarea art. 7 din Legea nr. 182/2002 privind protectia
informatiilor clasificate;

Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

HG nr. 585/ 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romaénia;

HG nr. 781/ 2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

HG nr. 1349/ 2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe teritoriul
Roméniei, a corespondentei clasificate;

10. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului/ 2016 privind

protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
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privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

Cerinte pentru ocuparea postului:

¢ Directia Promovare si Comunicare — Expert gradul IA - 1 (un) post

Cerinte privind ocuparea postului:
Conditii generale, conform art. 3 al HG nr. 286/2011:
a) are cetiifenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;
¢) are varsta minimd, reglementat3 de prevederile legale;
d) are capacitate deplini de exercitiu;
€) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritiii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infédptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Conditii specifice:

a) Studii de specialitate: Studii universitare de licentd, la o institutie de invi{imant superior din
tara sau din striinitate, absolvite cu diplomi de licentd sau echivalents, recunoscutd de
Ministerul Educatiei Nationale in domeniul Stiinte sociale — Stiinte ale comunicarii, conform
Nomenclatorului domeniilor si al specializirilor / programelor de studii universitare;

b) minimum 2 (doi) ani vechime in specialitatea studiilor absolvite;

©) minimum 5 (cinci) ani vechimea in munci;

d) acte doveditoare care si ateste vechimea solicitata;

€) cunostinte de limba striini - cunoagterea a cel putin 2 (dous) limbi straine de circulatie

internationala;

) cunostinte de operare calculator/ competente digitale: utilizator independent de Windows, suita

Microsoft Office (Word, Powerpoint, Excel); operare Internet.

Atributiile postului:
1. Consiliazi conducerea Institutului Cultural Roman in crearea unei imagini pozitive a
Institutiei;
2. Coordoneazi activitatea comunicatorilor din cadrul Institutului Cultural Romén;
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Elaboreazi planul de misuri in vederea fundamentirii strategiei de promovare a imaginii
institutiei;

Propune puncte de vedere ale institutiei pe teme aparute in mass-media sau care susciti
interesul mass-mediei;

Redacteazi si sustine, dupi caz, reactii ale Institutului Cultural Roman fatd de subiecte
publice;

Participa la conferintele de pres ale conducerii Institutului Cultural Romén;

Pune la dispozitia jurnalistilor si a altor entitéti publice, datele solicitate de acestia, cu
respectarea reglementarilor privind protectia informatiilor clasificate;

Elaboreazd materiale documentare pentru iesirile publice ale conducerii Institutului
Cultural Romén;

Desfdgoard activititi de indrumare, control si evaluare a activititii de relatii publice la
institutiile si structurile aflate in subordinea ICR;

intocmeste si actualizeazi baza de date cu jurnalistii acreditati;

Asigurd transmiterea pozitiilor oficiale ale Institutuluj citre presd/opinia publici, prin
aparitii mediatice;

Organizeazi si sustine conferinte/ informiri de presa;

Colaboreazi cu mass-media;

Proceseazi date si informatii primite de la toate structurile organizatorice din Institut in
vederea alcdtuirii de informari si/ sau comunicate de presd, conform legislatiei in
vigoare; :

Transpune in forma publicistici informatiile primite de la structurile organizatorice,
urmdreste raspunsurile, proceseazi computerizat, transmite informatiile solicitate de
mass-media prin canale de comunicare functionale;

Propune drepturi la replica la articolele aparute in mass-media, acolo unde se impune
acest lucru, impreuna cu conducerea Institutului;

Asigurd materiale informative, prin canale functionale, conform legislatiei in vigoare, la
solicitarea conducerii Institutului;

Valideaza continutul oricdror informatii publicate pe site-ul Institutului

imbunété;e§te procesul de comunicare interni si externa in cadrul Institutului;

Dezvolti si gestioneazi parteneriate cu mass-media;

. Colaboreazi cu celelalte structuri organizatorice din cadrul Institutului, in vederea

realizdrii obiectivelor propuse si pentru indeplinirea atributiilor specifice.

Promoveazi programele, proiectele, actiunile si produsele Institutului folosind
instrumentele de comunicare disponibile;

Contribuie la crearea si mentinerea unei imagini publice unitare si obiective a
Institutului;

Monitorizeazi modul in care este reflectatd activitatea Institutului in media si reputatia
online a Institutului.
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Bibliografie:

1. Legea nr. 356 din 11 iulie 2003 privind infiintarea, organizarea si functionarea Institutului
Cultural Romaén, republicati (https://www.icr.ro/ pat_:,im'/legea—nrivind-inﬁintarea-icr);

2. Strategia Institutului Cultural Romén pentru perioada 2022-2026
('lmns://www.icr.ro/pauini/strate;gia-institutului-cultural-roman—Z022-2026_);

3. Regulamentul de organizare §i functionare al Institutulyj Cultural Romén
(ht lps://www.icr.ro/uploads/ﬁles/rof—2022.pdﬂ;

4. Legea nr.544/2021 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificirile si
completirile ulterioare;

5. Hotérarea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.544/2021 privind liberul acces la informatii de interes public;

6. Hotirdrea Guvernului nr.478/2016 pentru  modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.544/2021 privind liberul acces Ia informatii de interes
public, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

7. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu
modificirile gi completirile ulterioare;

8. Cristina Coman, Relatiile publice si mass-media, Editura Polirom, Iasi, 2004 (Comunicatul
de presd — paginile 104-140, Conferinta de presi — paginile 151-190, Comunicarea pentru
radio si televiziune — paginile 198-207);

9. Cristina Coman, Relatiile publice: Principii §i Strategii, Editura Polirom, 2001;

10. Camelia Cmeciu — Tendinte actuale in campaniile de relatii publice, Editura Polirom, 2013

11. Thierry Libaert — Planul de comunicare, Polirom, 2009.

*** Desfasurarea concursuluj se realizeazi conform Regulamentuluj de organizare a concursului
pentru posturile vacante aprobat prin Ordin al Pregedintelui nr. 216/27.06.2022 anexat pe site - ul
WWW.icr.10 .



